Zasady prowadzenia czynno$ci w przewodach doktorskich na Wydziale Nauk Scistych
Uniwersytetu Przyrodniczo-Humanistycznego w Siedlcach

w obszarze nauk $cistych, dziedzinie nauk chemicznych, dyscyplinie chemia

I.  Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i
tytule w zakresie sztuki (Dz. U. Nr 65, poz. 595, z p6zn. zm. Zmiany wymienionej ustawy
zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 164, poz. 1365, z 2010 r. Nr 96, poz. 620 1 Nr 182,
poz. 1228, z 2011 r. Nr 84, poz. 455 oraz z 2014 r. poz. 1198, Dz. U. z dnia 14 pazdziernika
2014 r. poz. 1383).

Rozporzadzenie ministra nauki i szkolnictwa wyzszego z dnia 3 pazdziernika 2014 r. w
sprawie szczegOlowego trybu 1 warunkow przeprowadzania czynnosci w przewodzie
doktorskim, w postepowaniu habilitacyjnym oraz w postgpowaniu o nadanie tytutu profesora.

Zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Przyrodniczo-Humanistycznego

Nr 16/2007 z dnia 2 kwietnia 2007 r. w sprawie okreslenia zasad udostepniania i archiwizacji
rozpraw doktorskich.

Nr 89/2012 z dnia 11 pazdziernika 2012 r. w sprawie pokrywania kosztow przewodow
doktorskich, postepowan habilitacyjnych oraz postepowan o nadanie tytutu naukowego
profesora przez osoby niebedace pracownikami i doktorantami UPH.

ZARZADZENIE Nr 5/2015 REKTORA UNIWERSYTETU PRZYRODNICZO-
HUMANISTYCZNEGO w Siedlcach z dnia 13 lutego 2015 roku w sprawie gromadzenia 1
udostepniania wersji elektronicznych rozpraw doktorskich ~ w Repozytorium UPH
ZARZADZENIE Nr 39/2015 REKTORA UNIWERSYTETU PRZYRODNICZO-
HUMANISTYCZNEGO w Siedlcach z dnia 28 maja 2015 roku w sprawie zasad
finansowania kosztow przewodow doktorskich, postepowan habilitacyjnych oraz postgpowan
o nadanie tytutu naukowego, ktorych uczestnikami sg pracownicy UPH.

II.  Wszczecie przewodu doktorskiego i wyznaczenie promotora.

1. Osoba ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora, zwana dalej ,,.kandydatem”, sktada do
Dziekana Wydziatu Nauk Scistych wniosek o wszczgcie przewodu doktorskiego.

2. Do wniosku kandydat dotacza:

- oryginal albo po$§wiadczong kopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie przez
kandydata tytutu zawodowego magistra lub magistra inzyniera (o ktérych mowa w
art. 12 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 14 marca 2003 r.);

- zaopiniowane przez potencjalnego promotora proponowanego tematu oraz wstgpna
koncepcje rozprawy doktorskiej;

- propozycj¢ osoby promotora (oraz ewentualnie promotora pomocniczego);

- zyciorys kandydata;

- wykaz prac naukowych oraz informacj¢ o dziatalno$ci popularyzujacej nauke;

- informacj¢ o wyborze dyscypliny dodatkowej oraz jezyka nowozytnego, bedacych
przedmiotami egzaminow doktorskich;

- o$wiadczenie o pokryciu kosztow przewodu doktorskiego. Wymog tego
o$wiadczenia dotyczy kandydata spoza jednostki przeprowadzajacej przewod
doktorski. W przypadku kandydata z danej jednostki obowigzuje zarzadzenie
Rektora nr 121/2013;



- informacj¢ o przebiegu przewodu doktorskiego, jezeli kandydat ubiegat si¢
uprzednio o nadanie stopnia doktora w tej samej dyscyplinie.

- Kandydat bedacy beneficjentem programu ,,.Diamentowy Grant” ustanowionego
przez ministra wlasciwego do spraw nauki do wniosku o wszczgcie przewodu
doktorskiego zalgcza: poswiadczong przez jednostke organizacyjng kopig
dokumentu potwierdzajacego posiadanie tytulu zawodowego licencjata, inzyniera
albo réwnorzednego albo zaswiadczenie o ukonczeniu trzeciego roku jednolitych
studiow magisterskich;

Kandydat wraz ze sktadanym wnioskiem o wszczecie przewodu doktorskiego moze

przedstawic:

- certyfikat potwierdzajacy znajomo$¢ nowozytnego jezyka obcego (zgodnie z
wykazem znajdujacym si¢ w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia MNiSW z dnia 3
pazdziernika 2014r.);

- wniosek o wyrazenie zgody na przedstawienie rozprawy w jezyku innym niz jezyk
polski.

Promotorem w przewodzie doktorskim moze by¢ tylko osoba posiadajaca tytut

profesora lub stopien doktora habilitowanego w zakresie danej lub pokrewnej

dyscypliny naukowej, prowadzaca dzialalno$¢ naukowa lub dydaktyczng w zakresie
danej lub pokrewnej dyscypliny naukowe;j.

Warunkiem wszczecia przewodu doktorskiego jest posiadanie wydanej lub przyjetej do
druku przynajmniej jednej publikacji naukowej w formie ksigzki, rozdzialu w ksigzce
lub artykulu w recenzowanym czasopismie naukowym o zasiggu co najmniej krajowym
z listy okres$lonej przez ministra wtasciwego do spraw nauki na podstawie przepisOw
dotyczacych finansowania nauki.

W zwiagzku z planowanym otwarciem przewodu doktorskiego, kandydat jest
zobowigzany przedstawi¢ zalozenia przygotowywanej rozprawy na otwartym
seminarium naukowym Instytutu Chemii UPH.

Po zaprezentowanym przez kandydata wystgpieniu (seminarium) przewodniczacy
Wydziatowej Komisji Doktorskiej (po konsultacji z pozostalymi czlonkami Komisji)
dofacza do dokumentacji sktadanej przez kandydata,

- opini¢ o wystapieniu (z wnioskiem za lub przeciw otwarciu przewodu);

- opini¢ W sprawie proponowanego promotora, ewentualnie promotora
pomocniczego;

- proponowany sklad Wydzialowej Komisji Doktorskiej ztozong z czlonkow rady
posiadajacych tytut profesora lub stopien doktora habilitowanego w zakresie
dyscypliny podstawowej odpowiadajacej tematowi rozprawy doktorskiej albo
pokrewnej dyscypliny.

Rada Wydzialu w jawnym glosowaniu powotuje Wydziatlowg Komisje Doktorska

wlasciwa dla okre$lonego obszaru wiedzy i1 dyscypliny (zwang dalej ,,Komisja

Doktorskg”). Cztonkowie Komisji Doktorskiej sa powolywani sposrdd cztonkéw Rady

Wydzialu spetniajacych wymagania Ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach

naukowych 1 tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki. Komisja

Doktorska moze by¢ powotywana do sprawy konkretnego przewodu doktorskiego lub

tez grupy przewodow. W sktad Komisji Doktorskiej, liczacej co najmniej siedem osob,

wchodzg ponadto (po ich powotaniu przez Rad¢ Wydziatu) promotor oraz recenzenci.

Przewodniczacego Komisji Doktorskiej powotuje Rada Wydzialu na wniosek Dziekana

Wydziatu. Funkcji przewodniczacego Komisji nie moga pelni¢ promotor oraz

recenzenci. Obstuge administracyjng pracy Komisji Doktorskich prowadzi osoba

wyznaczona przez Dziekana.
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Czynnos$ciami przewodu doktorskiego wymagajacymi uchwat Rady Wydziatu sa:

- wszczecie przewodu doktorskiego i wyznaczenie promotora, a takze promotora
pomocniczego w przypadku jego udziatu w przewodzie. Uchwata o wszczeciu
przewodu winna zawiera¢ temat rozprawy i okresla¢ obszar wiedzy, dziedzing i
dyscypling zwigzang z wszczynanym przewodem,;

- powotanie recenzentow;

- przyjecie rozprawy doktorskiej 1 dopuszczenie do publicznej obrony;

- przyjecie publicznej obrony rozprawy doktorskiej;

- nadanie stopnia doktora.

Powyzsze uchwaly sa podejmowane w glosowaniu tajnym i zapadaja bezwzglgdng

wiekszoscig oddanych waznych glosoéw, przy obecnos$ci, co najmniej potowy ogdlne;j

liczby cztonkéw Rady Wydziatu uprawnionych do glosowania (zgodnie z art. 20 ust. 1-

3 Ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o

stopniach i tytule w zakresie sztuki).

Na wniosek Dziekana Rada Wydzialu moze réwniez podja¢ decyzje w sprawie

upowaznienia Komisji Doktorskiej do:

- przyjecia rozprawy doktorskiej i dopuszczenie jej do publicznej obrony;

- przeprowadzenia na publicznym posiedzeniu obrony rozprawy doktorskiej oraz jej
przyjecia.

W przypadku upowaznienia Komisji Doktorskiej, uchwaly w powyzej wymienionych

sprawach podejmowane sg przez Komisje.

Na uzgodniony z kandydatem wniosek promotora Rada Wydzialu moze powotaé

promotora pomocniczego. Promotorem pomocniczym w przewodzie doktorskim moze

by¢ osoba posiadajaca stopien doktora w zakresie danej lub pokrewnej dyscypliny

naukowej 1 nieposiadajaca uprawnien do pelnienia funkcji promotora w przewodzie

doktorskim o ile pelni istotng funkcj¢ pomocniczg w opiece naukowej nad kandydatem,

w tym w szczegdlnoSci w procesie planowania badan naukowych, ich realizacji oraz

analizy otrzymanych wynikéw. Promotor pomocniczy moze bra¢ udzial w pracach

Komisji Doktorskiej bez prawa udziatu w gtosowaniach Komisji.

Po wszczeciu przewodu Rada Wydzialu, na wniosek Komisji Doktorskiej, okresla w
glosowaniach jawnych zakres egzaminow doktorskich oraz powotuje komisje
egzaminacyjne wlasciwe dla

- dyscypliny podstawowej (przed komisja w sktad ktérej wchodzg minimum 4 osoby
posiadajace tytut profesora lub stopien doktora habilitowanego w zakresie tej
dyscypliny naukowej + promotor);

- dyscypliny dodatkowej (przed komisjg w sktad ktérej wchodzg minimum 3 osoby,
z ktoérych co najmniej jedna posiada tytul profesora lub stopien doktora
habilitowanego w zakresie tej dyscypliny naukowej);

- jezyka obcego nowozytnego (przed komisja w sktad ktérej wchodzg minimum 3
osoby, z ktorych co najmniej jedna naucza tego jezyka w szkole wyzszej).

Jezeli osoba ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora w wyznaczonym terminie nie
przystapi do egzamindéw doktorskich albo nie przedstawi rozprawy doktorskiej, rada
jednostki organizacyjnej moze podja¢ uchwate o zamknieciu przewodu doktorskiego.

Przebieg przewodu doktorskiego

W czasie trwania przewodu doktorskiego kandydat, przygotowuje rozprawe doktorska
oraz zdaje egzaminy doktorskie.

Egzaminy doktorskie kandydat zdaje przed przyjeciem rozprawy doktorskiej przez
Komisje Doktorska, przy czym egzamin z dyscypliny podstawowej zdaje si¢ po
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otrzymaniu przynajmniej jednej pozytywnej recenzji od powolanych przez Rade
Wydziatu recenzentéw. Terminy egzamindéw doktorskich ustala przewodniczacy
Komisji Doktorskiej. Z inicjatywa ustalenia terminu egzaminéw moze Wwystapic¢
kandydat. Jezeli osoba ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora w wyznaczonym
terminie nie przystapi do egzamindéw doktorskich Rada Wydzialu moze podja¢ uchwate
o zamknieciu przewodu doktorskiego.

Egzaminy doktorskie sg oceniane wedtug nastepujacej skali: bardzo dobry - 5.0, dobry
plus - 4.5, dobry - 4.0, dostateczny plus -3.5, dostateczny - 3.0 oraz niedostateczny -
2.0. Kandydat, ktory przedstawil certyfikat wymieniony w zataczniku nr 1 do
rozporzadzenia MNiSW z 3 pazdziernika 2014 r. jest zwolniony z egzaminu
doktorskiego w zakresie nowozytnego jezyka obcego (z oceng bardzo dobry - 5.0). W
przypadku otrzymania przez kandydata oceny niedostatecznej z egzaminu moze on
przystapi¢ do powtoérnego zdawania tego egzaminu po uptywie nie mniej niz trzech
miesiecy.

Zlozenie rozprawy doktorskiej

Kandydat przedktada promotorowi rozprawe doktorska wraz ze streszczeniem w formie
elektronicznej 1 w formie papierowej (w 5 egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz
archiwalny w formie pojedynczego pliku — Zarzadzenie Rektora Nr 5/2015). Po
akceptacji przedtozonej rozprawy promotor przedstawia j3, wraz ze swoja pisemng
opinig, Dziekanowi Wydzialu poprzez przewodniczacego Komisji Doktorskie;j.
Przedktadana rozprawa doktorska powinna stanowi¢ oryginalne rozwigzanie problemu
naukowego oraz wykazywaé ogdlng wiedze teoretyczng kandydata w danej dyscyplinie
naukowej jak 1 jego umiejetnosci do samodzielnego prowadzenia pracy naukowe;.
Rozprawa doktorska moze mie¢ forme¢ maszynopisu, maszynopisu ksigzki, ksiazki
wydanej lub spdjnego tematycznie zbioru artykuldw opublikowanych lub przyjetych
(opatrzonych numerem DOI) do druku w czasopismach naukowych spelniajacych
wymagania punktu I. Rozprawa doktorska powinna by¢ opatrzona streszczeniem w
jezyku angielskim, a rozprawa doktorska przygotowana w jezyku obcym rédwniez
streszczeniem w jezyku polskim.

Rada Wydzialu w tajnym glosowaniu powotuje co najmniej dwoch, niebgdacych
cztonkami Rady Wydziatlu, recenzentow rozprawy doktorskiej, wybierajac ich z listy
proponowanej przez Komisje Doktorska. Lista kandydatur proponowanych Radzie
Wydziatu przez Komisje Doktorskg musi zawiera¢ liczbe kandydatur wieksza od liczby
powotywanych recenzentéw. Komisja Doktorska przedstawia Radzie Wydzialu listg
potencjalnych recenzentow po wstgpnym (w tajnym glosowaniu) rozpatrzeniu
kandydatur w liczbie co najmniej dwukrotnie wyzszej od liczby powotywanych
recenzentow. Dziekan Wydzialu moze, z wilasnej inicjatywy lub na wniosek Rady
Wydziatlu, uzupemi¢ liste kandydatow na recenzentoéw. Proponowanymi recenzentami
nie moga by¢ osoby zatrudnione w tej samej jednostce ktorej pracownikiem jest osoba
ubiegajaca si¢ o nadanie stopnia doktora ani osoby w stosunku do ktérych zachodza
uzasadnione watpliwos$ci co do ich bezstronnosci.

Dziekan Wydziatu przekazuje rozprawe recenzentom powolanym przez Radg
Wydziatu. Recenzenci przedstawiaja Radzie Wydzialu recenzje nie pdzniej niz w
terminie dwoch miesigcy od dnia otrzymania wniosku o ich sporzadzenie. W
uzasadnionych przypadkach Rada Wydziatu moze przedluzy¢ termin przedstawienia
recenzji o kolejny miesigc. Recenzje powinny zawiera¢ szczegdtowo uzasadniong oceng
rozprawy doktorskiej na podstawie warunkow okreslonych w art. 13 ust. 1 Ustawy z
dnia 14 marca 2003 r. o stopniach i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule



naukowym w zakresie sztuki. Recenzje mogg zawiera¢ wnioski dotyczace uzupeinienia
lub poprawienia rozprawy doktorskiej, ktore za posrednictwem Komisji Doktorskiej,
przekazuje kandydatowi i promotorowi Rada Wydziatu. Uzupekiong lub poprawiong
rozprawe doktorska, kandydat przedktada Radzie Wydziatu, ktéra (po akceptacji przez
Komisje Doktorskg) kieruje ja do ponownej oceny tych samych recenzentow.
Recenzenci przedstawiaja Radzie Wydzialu recenzje uzupelnionej lub poprawionej
rozprawy doktorskiej w terminie miesigca od dnia otrzymania wniosku o jej
sporzadzenie. Recenzje przekazywane sa Komisji Doktorskie;j.

Streszczenie rozprawy doktorskiej tacznie z recenzjami zamieszcza si¢ na stronie
internetowe] Wydziatu. Streszczenie rozprawy doktorskiej oraz jej recenzje zamieszcza
si¢ w dniu podjecia przez Rad¢e Wydzialu (lub upowazniong Komisje Doktorska)
uchwaty o przyjeciu rozprawy doktorskiej. Streszczenie rozprawy i recenzje pozostajg
na stronie internetowej, co najmniej do dnia nadania stopnia doktora. Recenzje
podlegajace zamieszczeniu na stronie internetowej przekazuje si¢ niezwlocznie po ich
ztozeniu do Centralnej Komisji.

Komisja Doktorska, po zapoznaniu si¢ z rozprawa doktorska, opinig promotora,
wynikami egzamindow doktorskich oraz recenzjami, podejmuje uchwale w sprawie
przyjecia rozprawy doktorskiej i dopuszczenia jej do publicznej obrony, zwanej dalej
,»obrong”. Komisja ustala tez termin obrony. W przypadku nieprzyjecia rozprawy
doktorskiej 1 niedopuszczenia jej do obrony Komisja Doktorska przedstawia sprawe
wraz z uzasadnieniem Radzie Wydziatu.

Obrona rozprawy doktorskiej.

Komisja Doktorska zawiadamia, na co najmniej 10 dni przed terminem obrony, o
terminie 1 miejscu jej przeprowadzenia inne jednostki organizacyjne uprawnione do
nadawania stopnia doktora w dyscyplinie naukowej chemia, wywiesza ogloszenie w
siedzibie Wydziatu oraz zamieszcza informacj¢ o miejscu i terminie obrony na stronie
internetowe] Wydziatu. W zawiadomieniach podaje si¢ rowniez informacje o miejscu
ztozenia rozprawy doktorskiej w celu umozliwienia zainteresowanym zapoznania si¢ z
jej trescig oraz zamieszczeniu streszczenia rozprawy doktorskiej, facznie z recenzjami,
na stronie internetowej Wydziahu.

Przewodniczacy Komisji Doktorskiej wyznacza osobe protokotujaca przebieg obrony.
Przewodniczacy Komisji Doktorskiej, moze tez powota¢ sekretarza Komisji.

Obrona rozprawy doktorskiej kandydata odbywa si¢ na otwartym, publicznym
posiedzeniu Komisji Doktorskiej. Obrone prowadzi przewodniczacy Komisji
Doktorskiej lub inna wyznaczona przez niego osoba.

W pierwszym punkcie obrony przedstawia si¢ sylwetke¢ naukowa kandydata, ktory
nastepnie przedstawia gtoéwne zatozenia oraz wyniki rozprawy doktorskiej. W kolejnym
punkcie obrony recenzenci przedstawiaja swoje recenzje. W przypadku nieobecno$ci
recenzenta prowadzgca obron¢ osoba zarzadza odczytanie recenzji. Po odczytaniu
recenzji kandydat ustosunkowuje si¢ do ich tresci a recenzenci do odpowiedzi
kandydata. Nastepnie otwiera si¢ dyskusje, w ktorej moga zabiera¢ glos wszyscy obecni
na otwartym posiedzeniu Komisji Doktorskiej.

Po zakonczeniu obrony Komisja Doktorska na posiedzeniu niejawnym podejmuje w
tajnym glosowaniu uchwale w sprawie przyjecia obrony, nastgpnie wnioskuje do Rady
Wydzialu w sprawie nadania kandydatowi stopnia naukowego doktora.

Rada Wydzialu, po zapoznaniu si¢ z przygotowywang przez Komisj¢ Doktorska
dokumentacja, w tajnym glosowaniu podejmuje uchwale w sprawie nadania
kandydatowi stopnia doktora nauk chemicznych w dyscyplinie chemia.
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Warunki wyro6znienia rozprawy

Komisja Doktorska, po podjeciu uchwaly o przyjeciu publicznej obrony rozprawy

doktorskiej, moze wystapi¢ do Rady Wydzialu z wnioskiem o jej wyrdznienie.

Warunkami koniecznymi do wyrdznienia rozprawy s3:

- pisemny wniosek przynajmniej jednego recenzenta i akceptacja pozostatych
recenzentow,

- uzyskanie przez kandydata (doktoranta) oceny bardzo dobrej z dyscypliny
podstawowe;,

- zlozenie pracy w ustawowym terminie zatrudnienia na stanowisku asystenta (w
przypadku pracownikow UPH).

Komisja Doktorska opiniuje wniosek o wyrdznienie w glosowaniu tajnym. Wynik
glosowania nad wnioskiem Komisja Doktorska przekazuje Dziekanowi, a ten poddaje
go gltosowaniu Radzie Wydziatu.

Sporzadzenie dokumentacji koncowej

W dokumentacji przeprowadzonego przewodu doktorskiego umieszcza si¢ nastepujace
dokumenty
- wniosek kandydata z wszystkimi zatgcznikami:

e podanie do Dziekana o wszczgcie przewodu (musi zawiera¢ proponowany
temat 1 koncepcje rozprawy, propozycje osoby promotora, dyscypliny
dodatkowej 1 jezyka nowozytnego),

e oryginat albo odpis dyplomu,

e zyciorys kandydata,

e wykaz publikacji naukowych, prezentacji publicznych oraz informacja o
dziatalnosci popularyzujacej nauke,

e Opinia proponowanego promotora,

» informacja o przebiegu przewodu doktorskiego, jezeli kandydat ubiegat si¢
uprzednio o nadanie stopnia doktora w tej samej dyscyplinie,

o os$wiadczenie o pokryciu kosztow przewodu doktorskiego.

- protokoly z przebiegow posiedzen Komisji Doktorskiej oraz protokoly komisji
skrutacyjnej z glosowania tajnego;

- protokoty komisji skrutacyjnej z glosowan Rady Wydzialu w sprawach zwiazanych
z przeprowadzanym przewodem doktorskim,;

- protokoty egzaminéw doktorskich;

- kopia zawiadomienia o obronie rozprawy doktorskiej kandydata;

- protokdt z przebiegu publicznej obrony;

- opinia promotora, recenzje dysertacji.

Protokoty z przebiegu posiedzen Komisji Doktorskiej, teksty recenzji oraz opinii

promotora nalezy zatagczy¢ w wersjach papierowej oraz elektroniczne;.

W przypadku przewodu doktorskiego zakonczonego uzyskaniem przez kandydata

stopnia naukowego doktora, kandydat zobowigzany jest do

- wypehienie formularza SYNABY
http://nauka-polska.pl/shtml/raporty/raporty_badania.shtml

- przestanie wypelnionego formularza SYNABY e-mailem na adres
doktoraty@opi.org.pl

- zlozenie 1 egzemplarza podpisanego formularza SYNABY do dokumentacji
przeprowadzanego przewodu doktorskiego.
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